UNIWERSYTET
MIKOLAJA KOPERNIKA
W TORUNIU

Zarzadzenie Nr 167
Rektora Uniwersytetu Mikotaja Kopernika w Toruniu
Z dnia 24 listopada 2009 r.

w sprawie obownzkow zwigzanych z przeprowadzaniem egzaminow i zalicheoraz
dokumentowaniem ich wynikéw w systemie USOS

Na podstawie art. 66 ust 2 ustawy z dnia 27 liga@b2. Prawo o szkolnictwie viigzym (Dz. U.

Nr 164, poz. 1365 z pé. zm.), w zwizku z rozporgdzeniem Ministra Nauki
I Szkolnictwa Wyszego z dnia 2 listopada 2006 r. w sprawie dokuaognprzebiegu studiow
(Dz. U. Nr 224, poz. 1634, z pd. zm.) oraz Regulaminem studiéw (Uchwata Nr 26 &8en
UMK z dnia 27 marca 2007 r., z 40 zm.)

zarzadza sie,conasgpuje:

I. Obowiazki nauczycieli akademickich oraz innych osob proadzacych zagcia
dydaktyczne na studiach wyszych

§1

Obowigzkiem nauczycieli akademickich oraz innych osobnadzcych zagcia dydaktyczne na
studiach wyszych, w tym doktorantow oraz osob prowgmzh zagcia na podstawie umow
cywilno-prawnych, jest:

1) posiadanie aktywnego konta na serwerze UMK iliwtajgcego dosip do systemu
USOSweb,

2) informowanie studentéw o obogwku i zasadach zapisu w systemie USOSweb
na prowadzone przez siebie&aq,

3) okreslenie i przekazanie do wiadogw studentow warunkow uzyskania zaliczeniac&a
w przypadku zai konczacych s¢ egzaminem okéenie: zakresu, formy, terminu egzaminu
(wczesniej zatwierdzonego przez dziekana) oraz termidaszgnia wynikoOw egzaminu,

4) zweryfikowanie, przed rozpoeziem egzaminu, prawa studenta do prgy&nia do tego
egzaminu, polegage na sprawdzeniu zsamdci studenta oraz speinienia przez niego
wymaga regulaminowych, tj. sprawdzenie, czy student uayssbligatoryjne zaliczenie
zag¢ z tego przedmiotu,

5) przeprowadzenie egzaminu lub zaliczenieezajgodnie z warunkami, o ktérych mowa
w pkt 3,

6) wprowadzenie ocen z egzamindéw i zalitczelo systemu USOSweb w terminach,
o ktérych mowa w 8 2, a w przypadkuljestudent otrzymat indeks tak wpisanie ich do
indeksu,



7) wyjasnianie zgtaszanych przez studenta w terminie, aykitdbmowa w 8§ 3 pkt 7
ewentualnych niezgod&a oceny ogtoszonej ustnie z ogempisany do systemu USOSweb,
8) sporadzanie protokotow zaliczei egzamindéw w formie raportow z systemu USOSweb,
podpisanie (na kalej stronie) i dostarczenie ich do dziekanatu odpdmio w terminach,
o ktérych mowa w § 2 ust. 1-2,
9) dostarczenie dodatkowego protokotu zaliczeniagézaggzaminatorowi, nie [@diej niz
w ciggu 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu - wayi gdy warunkiem
przystpienia do egzaminu jest zaliczenie innycleéajtego przedmiotu,
10)przechowywanie pisemnych prac egzaminacyjnych stdge przez okres do keoa
nastpnego roku akademickiego.

§2

1. Oceny z zaj¢ niekaxiczacych s¢ egzaminem oraz egzaminow powinny¢ lyprowadzone do
systemu USOSweb nie fidiej niz do dnia: 15 marca (w semestrze zimowym), 20 wwize
(w semestrze letnim) z zasteemiem ust. 2-3.

2. Oceny z zaj¢, o ktorych mowa w § 1 pkt 9 powinny dywprowadzone do systemu
USOSweb nie piniej niz w ciggu 3 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu.

3. Oceny z egzamindw pisemnych powinny¢bwprowadzone do systemu USOSweb
niezwtocznie po sprawdzeniu i ocenie prac, lecz paeniej niz w ciggu 14 dni od daty
egzaminu.

4. Oceny z egzaminow ustnychy podawane do informacji studentdow natychmiast po
zakaczeniu egzaminu; powinny byne wprowadzone do systemu USOSweb niezwtocznie,
lecz nie paniej niz w ciggu 3 dni od daty egzaminu.

5. W razie niewpisania przez osplprowadacs zagcia ocen do systemu USOSweb lub
niedostarczenia protokotow zaliczenia do dziekanatuterminach, o ktorych mowa
w ust.1-4, dziekan poleca niezwtoczne dopetniegie obowazku.

Il. Obowi gzki studentow

§3

Student jest zobowzany do:

1) posiadania aktywnego konta na serwerze UMK iliwtajacego dosfp do systemu
USOSweb,

2) zapoznania giz warunkami zaliczenia, o ktérych mowa 8 1 pkt 3,

3) zapisania sina zagcia w systemie USOSweb, zgodnie zgwirymi przepisami,

4) okazania na egzaminie dowodugamdci lub indeksu,

5) sprawdzania uzyskanych ocen na swoim koncie w systedSOSweb,

6) uzyskiwania wpisow w indeksie, o ile go otrzymat,

7) zgtaszania egzaminatorowi, w terminie 7 dni od dagtoszenia wynikdw egzaminu,
ewentualnych niezgod&a oceny ogtoszonej ustnie z ogempisary do systemu USOSweb,

8) zgtaszania dziekanowi faktu nie wpisama systemie USOSweb oceny z egzaminu lub
zaliczenia w terminach, o ktérych mowa w § 2,

9) niezwlocznego zgtaszania w dziekanacigbiv w dokumentacji przebiegu jego studiéw.



[l. Obowiazki pracownikow administracji wydziatowej oraz
ogolnouczelnianych jednostek organizacyjnych niewaudzacych
w skiad wydziatéw, prowadzcych dziatalnc¢ dydaktyczna

§4

Pracownicy administracji wydzialowej oraz ogoélnoeiczanych jednostek organizacyjnych
niewchodacych w skiad wydziatéw, prowadeych dziatalné¢ dydaktyczi, upowanieni do
obstugi systemu USOS, odpowiednio przez dziekaeasiinika jednostki ogélnouczelnianej,
Sa zobowgzani do:

1)
2)
3)

4)
5)

informowania studentow i prowaglzych zagcia o obowizkach, o ktérych mowa
odpowiednio w § 1-3,

udzielania studentom i prowagtym zagcia pomocy przy rozwezywaniu problemoéw
wynikajacych z realizacji obowgzkow, o ktérych mowa w 8 1 -3,

uruchomienia rejestracji na zaja dydaktyczne prowadzone na wydziale,
przechowywania i archiwizowania protokotow egzamirialiczen,

przygotowania, po zakazonym okresie rozliczeniowym, karty okresowych agsie¢
studenta sposazizanej w postaci formularza wygenerowanego z systdndbOSweb,
sprawdzenia jej zgods&oi z protokotami oraz przedstawienia jej do podpgiekana. Katt
sporadza s¢ w dwdch egzemplarzach: jeden egzemplarz pozostégezce akt osobowych
studenta, drugi jest przekazywany studentowi.

§5

. Uchyla s¢ przepisy 8 3 ust. 1 pkt 3 oraz § 7 ust. 1 pkt Ezatizenia Nr 13 Rektora UMK

z dnia 28 stycznia 2008 r. w sprawie prowadzeni&udwentacji przebiegu studidéw
z wykorzystaniem Uniwersyteckiego Systemu Obstugd®w.

PrzepisOw niniejszego zadzenia nie stosuje ¢ido studentow Collegium Medicum,
ktorych dokumentacja przebiegu studiéw nie jestyaidzona w systemie USOS.

§6

Zarzadzenie wchodzi wycie z dniem 24 listopada 2009 r. i obertje od roku akademickiego
2009/2010.

REKTOR

Prof. dr hab. Andrzej Radziminski





